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注意：

（1）页面设置：纸张A4，上页边距30mm、下页边距20mm，左页边距30mm，右页边距30mm，装订线10mm，左侧装订。

（2）所有标题编号字符采用Times New Roman，所有标题编号后面空一个字符；1级标题字符采用黑体、加粗、小三号，两端对齐，段前自动分页，段前、段后17磅；2级标题字符采用黑体、加粗、四号，两端对齐，段前、段后13磅；3级标题字符采用黑体、加粗、四号，两端对齐，段前、段后13磅；正文采用宋体小四号，西文字符和数字均采用Times New Roman小四号，两端对齐，段前、段后0.1行，首行缩进2字符；行距均取1.3倍。正文中如有分项描述的内容，可依次使用（1）（2）①②a.b.……序号。当这些序号作为标题（四级、五级等）时，须加粗，但不在目录中显示；不做标题时，不需加粗。
（3）开题报告，理工科类一般为3000字左右，管理、文法类一般为2000字左右。

（4）查阅文献资料数量视课题需要和学生水平而定；选择的参考文献的参考价值要在正文中都体现出来。

（5）请在规定时间内完成开题报告并签字。本信息用后删除。
1 [1级标题]例：课题背景及研究意义
1.1 [2级标题]例：课题背景
1.1.1 [3级标题]
1.2 [2级标题]例：研究意义
1.2.1 [3级标题]


2 [1级标题]例：文献综述
2.1 [2级标题]例：本课题国外研究进展
2.1.1 [3级标题]


3 [1级标题]例：研究内容、预期目标及研究方法
3.1 [2级标题]
3.1.1 [3级标题]
4 [1级标题]例：进度安排
第一学期：

第1周～第2周:

…

第二学期：

第1周～第2周:

…
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指导教师意见
指导教师：                         年    月    日
开题报告A4纸双面打印，封面采用普通A4纸打印，并装订成册。不用此信息时，删除此框。





论文题名一般不宜超过25个汉字。题名应避免使用不常见的缩略词、首字母缩写，避免使用缩略词、字符、代号和公式等。


论文题名和副题名应与任务书上的题名完全相同。关于论文题目的变更申请，请参照规定。


请尽量调整字号大小或字间距，使论文题目能够在两行的线内填写，并保持对齐、字号等的基本美观。


不用此信息时，删除此框。





院系：填写至二级院系，例如：城市建设学院或法律系等。不用此信息时，删除此框。





为保持统一，当本行无内容时，请点击删除提示文本，但不要删除该横线，不用此信息时，删除此框。





封面页的题目、院系、专业、班级、姓名、学号、指导教师、日期的文字格式：黑体，小三，居中。不用此信息时，删除此框。





为保持统一，当本行无内容时，请不要删除该横线，不用此信息时，删除此框。





封面页日期的文字格式：黑体，小三号。将年月修改为实际的提交月份，应在规定日期之前。不用此信息时，删除此框。





文档中的“分节符（奇数页或下一页）”请勿误删，若误删请立即恢复（Ctrl+Z）。下同。


误删会影响页眉、页脚等页面要素，且自行设置起来较难。不用此信息时，删除此框。





打印时该页位于奇数页。


不用此信息时，删除此框。





打印前或其他需要时，请在目录中鼠标右键点击，选择“更新域”中的“更新整个目录”，以显示最新目录。不用此信息时，删除此框。





页眉：宋体五号，居中对齐，段落底端有边框线（单实线，0.5磅）。不用此信息时，删除此框。





页脚：Times New Roman五号，居中对齐。不用此信息时，删除此框。





打印时该页位于奇数页。


不用此信息时，删除此框。





正文中图标题样式。字符：黑体、加粗、五号，其他字符：Times New Roman，居中对齐，段前0.5行、段后1.5行。不用此信息时，删除此框。





图的要求：


（1）整体要求


� = 1 \* GB3 �①�图标题应编号、并位于图形之下，图及其标题应左右居中。正文中应通过“图+编号”（如图3.1）的方式引用该图。


� = 2 \* GB3 �②�图及其图标题，与上下文之间应保留适当间距，整体基本美观清晰，并与上下正文相协调。


� = 3 \* GB3 �③�图中的文字与线条，不宜过大、过粗、过深，应与上下文协调。


� = 4 \* GB3 �④�图应根据所述内容，包括基本的要件，如坐标系、单位等。


（2）上下间距


图与上一段落的正文文字、图与图标题、图标题与下一段落的正文文字，相互之间应留有适当的距离。图与图标题之间稍微近些。


� = 1 \* GB3 �①�图与上文的间距，应在1行左右


� = 2 \* GB3 �②�图与图标题的间距，应在0.5行左右


� = 3 \* GB3 �③�图标题与下文的间距，应在1.5行左右


图标题的样式中已经设置了段前0.5行、段后1行。


（3）图形质量


图形质量应整体较好、清晰，并与上下文协调。


� = 1 \* GB3 �①�图形的文字和线条等应清晰。


� = 2 \* GB3 �②�图形的文字，不应过大或过小、过粗，应比正文稍小（比如五号）。


� = 3 \* GB3 �③�图形的文字、线条等的颜色不宜太深，应与正文相当或稍浅。


� = 4 \* GB3 �④�图形一般建议采用黑白或灰度，不建议彩色。


不用此信息时，删除此框。





图的要求（续）：


（4）图形边框


一般情况下，在图形的四周不需要额外的边框。


（5）图形位置


图形应在页面版面内左右居中。


（6）图形大小


� = 1 \* GB3 �①�图形大小不宜超过正文的左右边界、上下边界。


� = 2 \* GB3 �②�若图形过大，可以将该页横向放置（采用分节符、页面设置来处理）。


（7）图标题


� = 1 \* GB3 �①�图应有图标题，并编号。编号采用“章号+图序号”方式编号，如图1.1、图3.2等。


� = 2 \* GB3 �②�图标题应该具有自明性，即不通过其他资料，仅通过图标题就能够理解图及图名所要阐明的主要内容


� = 3 \* GB3 �③�图标题这一段应采用上页所述“正文中图标题样式”。该样式的要点是黑体、加粗、五号、居中，距离上图0.5行，距离下面的正文段落1.5行。


� = 4 \* GB3 �④�图标题在图形之下。


（8）图形来源


图形可以在Word中直接制作，也可以在其他软件中制作，不影响美观的情况下也可以手绘。但当在其他软件中制作时，应采用适当的复制方法，确保复制过来的图形的基本清晰和美观。


不用此信息时，删除此框。





正文中表格标题样式。字符：黑体、加粗、五号，其他字符：Times New Roman，居中对齐，段前1.5行、段后0.5行。不用此信息时，删除此框。





表格的要求：


（1）整体要求


� = 1 \* GB3 �①�表标题应编号、并位于表格之上，表格及其标题应左右居中。正文中应通过“表+编号”（如表3.1）的方式引用该表。


� = 2 \* GB3 �②�表格及其表标题，应整体基本美观、清晰，并与上下正文相协调。


� = 3 \* GB3 �③�表格及其标题，以及上下文之间，应保留适当间距。


� = 4 \* GB3 �④�表格中的文字与线条，不宜过大、过粗、过深，应与上下文协调。


� = 5 \* GB3 �⑤�表格应根据所述内容，包括基本要件，如数字的单位、列标题、行标题等。


（2）上下间距


表标题与上一段落文字、表标题与表格、表格与下一段落，相互之间应留有适当的距离。表标题与表格之间稍微近些。


� = 1 \* GB3 �①�表标题与正文上文的间距，应在1.5行左右


� = 2 \* GB3 �②�表标题与表格的间距，应在0.5行左右


� = 3 \* GB3 �③�表格与正文下文的间距，应在1行左右


表标题的样式中已经设置了段前1行、段后0.5行。


（3）表格质量


表格质量应整体较好、清晰，并与上下文协调。


� = 1 \* GB3 �①�表格的文字和线条等应清晰。


� = 2 \* GB3 �②�表格的文字，不应过大或过小、过粗，应比正文稍小（比如五号）。


� = 3 \* GB3 �③�表格的文字、线条等的颜色不宜太深，应与正文相当或稍浅。


� = 4 \* GB3 �④�表格一般建议采用黑白或灰度，不建议彩色。


（4）表格线条


表格的线条，应采用三线表格。其基本要求是表格两侧的线不需要，其他线条可根据情况保留或删除。


（5）表格位置


表格应在页面版面内左右居中。


（6）表格大小


� = 1 \* GB3 �①�表格大小不宜超过正文的左右边界、上下边界。


� = 2 \* GB3 �②�若表格过宽，可以将该页横向放置（采用分节符、页面设置来处理）。


� = 3 \* GB3 �③�若表格过长，可以多页处理。对于这种多页表，应重复表标题，标题中填上“（续）”；还应重复表格的标题行（或表头）。应尽量避免出现跨页表。


（7）表标题


� = 1 \* GB3 �①�表格应有表标题，并编号。编号采用“章号+表序号”方式编号，如表1.1、表3.2等。


� = 2 \* GB3 �②�表标题应该具有自明性，即不通过其他资料，仅通过表标题就能够理解表格及表标题所要阐明的主要内容。不用此信息时，删除此框。





表格的要求（续）：


（7）表标题


� = 3 \* GB3 �③�表标题这一段应采用上页所述“正文中表格标题样式”。该样式的要点是黑体、加粗、五号、居中，距离上段1.5行，距离下面的表格0.5行。


� = 4 \* GB3 �④�表标题在表格之上。


（8）表格来源


表格一般建议在Word中直接制作，也可以在其他软件中制作。但当在其他软件中制作时，应采用适当的复制方法，确保复制过来的表格的基本清晰和美观。不用此信息时，删除此框。





公式的要求：


（1）整体要求


� = 1 \* GB3 �①�公式及其编号，应整体基本美观、清晰，并与上下正文相协调。


� = 2 \* GB3 �②�公式应编号，如（2.1），并位于公式的右边，公式编号右边与正文的右边右对齐。


� = 3 \* GB3 �③�正文中应通过“式+编号”（如“式2.1”）的方式引用该公式。


� = 4 \* GB3 �④�公式中的文字与线条，不宜过大、过粗、过深，应与上下文协调。


� = 5 \* GB3 �⑤�公式应根据所述内容，包括基本的要件，如公式字母含义的解释等。


（2）上下间距


公式与上下段落文字保留适当的距离，以便于区分正文与公式。


（3）公式质量


公式质量应整体较好、清晰，并与上下文协调。


� = 1 \* GB3 �①�公式的文字和线条等应清晰。


� = 2 \* GB3 �②�公式的文字、符号等，不应过大或过小、过粗，应比正文稍小（比如五号）。


� = 3 \* GB3 �③�公式的文字、线条等的颜色不宜太深，应与正文相当或稍浅。


（4）公式位置


� = 1 \* GB3 �①�公式应在页面版面内左右居中。


� = 2 \* GB3 �②�公式编号应与公式位于同一行，公式编号位于公式右侧，公式编号的右侧与正文段落的右侧右对齐。


（5）公式大小


� = 1 \* GB3 �①�公式大小不宜超过正文的左右边界。


� = 2 \* GB3 �②�若公式过长，可以将公式拆解为多行。但不应跨页。


（6）公式编号


� = 1 \* GB3 �①�公式应进行编号，编号采用“章号+公式序号”方式编号，如（1.1）、（3.2）等。


� = 2 \* GB3 �②�公式编号位于公式所在行的右侧，并与段落文字的右边界右对齐。


� = 3 \* GB3 �③�在正文中引用该公式时，请加上“式”字，如式1.1。


（7）公式来源


公式可以在Word中直接制作，也可以在其他软件中制作。但当在其他软件中制作时，应采用适当的复制方法，确保复制过来的公式的基本清晰和美观。不用此信息时，删除此框。





参考文献部分在论文中具有重要作用，表明该论文参考了某些有关资料，从而作为评价该论文的依据之一。


参考文献的著录内容应齐全，应符合国家有关标准（GB/T7714-2015 《信息与文献 参考文献著录规则》）。


参考文献只列出作者查阅后，主要的和公开发表过的资料。参考文献必须引用原始文献，原则上要求用文献本身的文字列出，按正文中引用文献顺序，依次标注列出，张三[1]指出……，李四[2-3]认为……，出现了多种算法[7,9,11-13]。


参考文献序号左对齐，用小四号Times New Roman体，序号与文献内容之间空两个字符，通过调整悬挂缩进的字符数（例如：一位数序号[1]-[9]悬挂缩进2.3字符，两位数序号[10]-[99]悬挂缩进2.5字符）使每条参考文献内容对齐。


参考文献正文部分，汉字用小四号宋体，英文用小四号Times New Roman体，行间距为1.3倍，段前、段后0.1行。


参考文献中每条项目应齐全。文献中的作者不超过三位时全部列出；超过三位时只列前三位，后面加“等”字或“et al”；作者姓名之间用英文字符“,”分开，并在“等”字或“et al”前加“,”；中外人名一律采用姓在前、名在后的著录法。


参考文献中的外文作者名、外文刊名的缩写一律不用缩写点（.），外文题名第一个单词首字母大写，其余（专有名词除外）均不大写，每一条参考文献的结尾可用“.”号。参考文献中标点符号全部用英文字符。


下面给出9类参考文献的表述形式。


不用此信息时，删除此框。





一位数序号[1]-[9]悬挂缩进2.3字符。


不用此信息时，删除此框。





一位数序号[1]-[9]悬挂缩进2.3字符。


不用此信息时，删除此框。





两位数序号[10]-[99]悬挂缩进2.5字符。


不用此信息时，删除此框。









